Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Velim

Tato smérnice upravuje postup Obce Velim, ICO: 00235865 (dale jen ,obec*) pfi zadavani
vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona & 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,,zakon o VZ¥), tj. vefejnych zakézek na dodavky nebo sluzby,
jejichZ predpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi 2.000.000,- K& bez DPH, a vefejnych
zakdzek na stavebni prace, jejichz predpokladanid hodnota je rovna nebo nizsi
6.000.000,- K¢ bez DPH.

1. Verejné zakazky malého rozsahu

1. Vefejné zakdzky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona o VZ neni obec v souladu s §
31 zakona o VZ povinna zadévat postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat
zasady uvedené v § 6 zédkona o VZ, tj. zdsadu transparentnosti, pFimérenosti,
rovného zachdzeni a zikazu diskriminace.

2. Obec dile nesmi omezovat u¢ast v zaddvacim ¥izeni tém dodavateltim, kte¥i maji sidlo v
Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unif
uzavienu mezindrodni smlouvu zaruujici piistup dodavatelim z tdchto statd k
zadavané vetejné zakdzce.

(U5]

Obec je dale povinna dodrZovat zdsadu hospodérného, efektivniho a ugelného vykonu
vefejné spravy, vymezenou mj. v § 4 zékona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spraveé a o zméné nékterych zakond.

4.  Pro zad4vani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérice stanovi nasledujici
postup.

a) Vefejné zakazky malého rozsahu do 200.000,- K& bez DPH (v&etng)
Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi, stavebnich praci
a sluzeb), jejichz predpokladand cena nepfesdhne 50.000,- K& bez DPH (vietnd),
vybira bez vyb&rového fizeni starosta. Dodavky nad 50.000,- K& do 200.000,- K& bez
DPH (v&etn€) vybira starosta spole¢né s mistostarostou (¢i ptipadng mistostarosty). O
vybéru dodavatele a parametrech dodévky zpracuji a spolupodepisuji ptedem struény
zapis.

b) Verejné zakizky malého rozsahu nad 200.000,- K& do 500.000,- K& bez DPH
(véetné)

O vefejnych zakazkéch malého rozsahu (dodévka zboZi, stavebnich praci a sluZeb),
vrozsahu nad 200.000,- K& aZ do 500.000,- K& bez DPH (véetn&) rozhoduje bez
vypséani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (déle jen ,,Z0%). U t&chto
vefejnych zakazek malého rozsahu miZe ZO vychazet pouze zinformaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se
oddvodni v usneseni ZO.
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¢) Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz predpokladana cena

e v piipad€ zakazky na dodavky nebo sluZby presdhne 500.000,- K¢ a nedosihne
2.000.000,- K¢ bez DPH;

o vpfipad¢ zakdzky na stavebni prace presdéhne 500.000,- K& a nedosdhne
6.000.000,- K¢& bez DPH;

rozhoduje ZO.

U vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu pism. c) tohoto &lanku se vyzvou
nejméné 3 dodavatelé k pfedloZeni nabidky. Text vyzvy a seznam pfimo obeslanych
dodavateld schvaluje ZO. Déle ZO jmenuje vyb&rovou komisi s minimélnim poétem 3
clent. Predsedou komise uréi ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni &lenové mohou (ale
nemusi) byt Cleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle
vyzvy, vybérova komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a déle jiZ je nehodnoti. Vyb&rové
komise posoudi dorudené nabidky, navrhne potadi vybranych uchazeéi, o pribéhu a
vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konenou
platnosti ZO.

VSechny vefejné zakdzky malého rozsahu budou zapisovany do Centralni evidence
vefejnych zakazek, upravené v ¢€l. 3 této smémice.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doglo ke sniZeni ptedpokladané
hodnoty vefejné zakazky pod finanéni limity vymezené touto smérnici.

2. Spole¢na ustanoveni k ¢1. 1 odst. 4 pism. ¢)

Ve vyzvé dle této smérmnice se uvede zejména:
identifikace zadavatele
vymezeni pfedmeétu vefejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni
pozadovany obsah nabidky
kritéria hodnoceni nabidky
dolozeni téchto dokladd
° jiz pii predloZzeni nabidky:
prokézani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu nebo
vypisu ze Zivnostenského ¢i z obchodniho rejstiiku & jiné evidence, pokud v nf
ma byt dodavatel zapsan podle zvldstnich pravnich pfedpisil); opravnéni
k podnikani doloz{ v kopii
° vybranym uchazeéem pted podpisem smlouvy:
— prokazani opravnéni k podnikdni (napf. ptedloZeni Zivnostenského listu
nebo vypisu ze Zivnostenského rejstiiku) véetné predloZeni vypisu
z obchodniho rejstifku &i jiné evidence (pokud vni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlaStnich predpisti) ne starsi 90 dnt; opravnéni k podnikani
miiZze doloZit ve stejnopise nebo v Gifedné ovéfené kopii
— Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria
(u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou zastupovat):
a. neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
b. v uplynulych 3 letech nebyl na jeho majetek prohldsen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku




¢. nema v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky
d. nemé nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni
pojisténi, nebo na pojistném a na pendle na socidlni zabezpedeni,
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadi, kdy
bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim
splatek
o Cestné prohlaSen{ dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocn& odsouzen pro trestny
¢in nebo Ze doSlo k zahlazeni odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkova
podstata souvisi s pfedmétem podnikéni, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohldeni uéinit téZ
statutarni orgdn nebo kazdy Clen statutirniho organu, vedouci organiza&ni
slozky zahraniéni prévnické osoby nebo statutdrnim orgdnem povéfeny
zastupce.
g) platebni podminky
h) zplsob a misto podani nabidek
i) daldi pozadavky a podminky.

2. Znéni vyzev dle této smérnice se zvefejni na Ufedni desce a na webovych strankach
obce na dobu 10 pracovnich dnl, tim se vefejnd zakdzka malého rozsahu stava
otevfenou a vytvafi se tak prostor k predloZeni nabidky i pro jiné ne? oslovené
dodavatele.

3. Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 pracovnich dnfi po projednani navrhu doplnit
seznam spoleCnosti, které ufad vyzve k ptedloZeni nabidky.

4. Uchazetim bude pisemné do péti pracovnich dnt od rozhodnuti ZO oznameno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoli a & nabidka byla vybrana.

5. Vzor vyzvy je uveden v pfiloze této smérnice.

3. Centrilni evidence vefejnych zakdzek zadavanych obci

1. Centrédlni evidence vefejnych zakdzek zadavanych obci je zabezpetovana a vedena v
elektronické podobé u starosty obce, a to tabulkovou formou vytvofenou ve Wordu, kde
ma obecni Ufad vytvofenou slozku pro evidenci vefejnych zakézek. Do evidence se
zapisuji viechny vefejné zakazky zaddvané obei.

2. Eviden¢ni ¢islo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru rrrrxxx (kde 1t je &islo roku vefejné
zakézky, xxx je pofadové ¢islo vefejné zakazky na obecnim Gfadu - napt. prvni vefejna
zakazka v roce 2020 u obecniho ufadu bude mit &islo 2020001). Zapisovéni do
piislusné tabulky miiZze provadét jen starostou obce uréeny zaméstnanec obecniho
Gfadu; ostatni zaméstnanci obecniho Gfadu a zastupitelé maji pouze piistup k prohliZeni.
Tabulka se vypliiuje prib&ézné tak, jak se prib&h vefejné zakazky vyviji. Vzor tabulky je
uveden v piiloze ¢. 1 této smérnice.

4. Zavére¢na ustanoveni

Tato smémice byla projedndna a schvédlena na jednéni zastupitelstva obce Velim dne
02.09.2020, usnesenim ¢.12-2020 bod 3. Timto dnem smérnice nabyva Géinnosti.



Starosta obce: Mistostarosta obce:

Ohee YELIR




Priloha smérnice k zad4avani vefejnych zakizek malého rozsahu obce Velim
Text vyzvy:
Obec Velim vés vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

............................................................................................. (ndzev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Velim
Zastoupend starostou:

2. Vymezeni plnéni vibé&rového Fizeni:

3. Doba plnéni:

4. Doruceni nabidek:
Zajemci o vyb&rové fizeni po pievzeti zadavacich podminek dorué¢i svou nabidku osobné
nebo doporucené postou na adresu namésti Obranct miru 120, Velim, nejpozdg&ji dne
........... do ........ hodin. Obélka snabidkou bude fadng zajiSténa proti samovolnému
otevieni a bude oznadena

53 YYEVA = soveavvoves — neotevirat*,
Nabidky podané po vyse uvedené lhiit& nebudou do soutéze piijaty.

S. Platebni podminky:
Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zakladé mési¢nich
faktur do 90 % ceny dila. Koneéna faktura bude vystavena pfi pfeddni a prevzeti dila a bude
uhrazena po odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaneho v protokolu (pfedéni a
prevzet{ dila).

6. Obsah nabidky:

° zékladni tidaje 0 uchazeé&i véetné doloZeni prislusnych dokladd

© vySe nabidkové ceny véetné DPH

e doba plnéni zakdzky, délka zaruky za jakost a zéruéni podminky nebo ndvrh
smlouvy

o reference o obdobnych provadénych akei (apod.)

7. Zpusob hodnoceni nabidek:

b ciisiwsii e . vaha .., %
. ——— . véha .., %
T ; vaha .., %

8. Dalsi podminky veFejné zakazky:

Pfipadné nejasnosti si musi uchaze¢ vyjasnit pied poddnim nabidky. Nedostatetna
informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybn& navrZeni nabidkovd cena apod.
neopraviiuje uchazefe poZadovat dodateénou uhradu nékladd nebo zvySeni ceny.




Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani
divodu a prévo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni Fe$eni
zakéazky zadavatel neptipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatng.

V tizeni o vybéru této vetejné zakdzky malého rozsahu se nepostupuje podle zdkona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Kontaktni osoba - ............................. , tel.

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zasle zadavatel uchaze¢lim, jejich? nabidky
budou hodnoceny, do péti pracovnich dni od rozhodnuti zastupitelstva obce.

Ve Velimi dne: starosta obce



